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สวนประกอบของหนาเว็บรับสมัครงาน 

 

 

 

คําอธิบาย 

1. หนาแรก 10. งานที่เปดรับสมัคร 

2. ชองทางการติดตอ 11. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบขอเขียน 

3. เว็บไซต สาํนักงาน ก.พ. สําหรบัตรวจสอบวุฒิของผูสมัคร 12. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธสิอบสมัภาษณ 

4. ลงทะเบียนเขาสูระบบสําหรับสมัครงาน 13. ประกาศรายชื่อผูผานการสอบคัดเลือก 

5. ปุมสําหรับ Login เขาระบบ 14. รายละเอยีดตาง ๆ ของการรบัสมัคร 

6. และ 7. ขอมูลสวสัดิการและสทิธิประโยชน 15. ปุมสมัครงาน  

8. คูมือการใชงานระบบ  

9. สําหรับการกรองสายงานท่ีเปดรับ  
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ขั้นตอนการสมัครงาน 

1. ดําเนินการลงทะเบียนสมัครงาน (หมายเลข 4) 

 

2. กรอกขอมูลสวนบุคคลใหครบ 

 

ขอแนะนํา : ไมแนะนําใหใช Hotmail ในการสมัคร 



3 
 

 

3. อานและทําความเขาใจ “ขอตกลง การรับรอง การยินยอมใหเก็บรวบรวมและเปดเผยขอมูลสวนบุคคล” 

 

4. หากยอมรับขอตกลงในขอ 3 ใหติ๊กถูกในชอง “ยอมรับขอตกลง” และกดปุม “ลงทะเบียนสมัครงาน” 

 

5. ตรวจสอบอีเมล “แจงการลงทะเบียนรับสมคัรงาน” จากอีเมลที่ทานกรอกในขอ 2.  

    จากนั้นคลิ๊ก “ยืนยันตัวตน” 

 

“อีเมล” ที่ถูกสงออกจากระบบจะสงเขาไปทาง Inbox ขออีเมลทีผู่สมัครลงทะเบียนไว หรือ อาจจะสงเขาไปที ่Trash หรือ 

Spam ขึ้นอยูกับการตั้งคาอีเมลของแตละบุคคล ดังนั้นขอใหผูสมัครเขาไปตรวจสอบใหครบทุกชองทาง 
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6. กําหนดรหัสผาน และยืนยันรหัส เพื่อใชเขาสูระบบ จากนั้น คลิ๊กปุม “ยืนยันตัวตน”  

 

 

7. เขาสูระบบดวย อีเมล และ รหัสผาน ที่ทานกําหนด 
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8. กรอกขอมูลสวนตัวใหครบทุกชอง โดยกดปุม “แกไขขอมูล”   

 

ขอแนะนํา  

8.1. กรุณาอัพโหลดรูปตามขอกําหนดที่แสดง และหลีกเลี่ยงการอัพโหลดรูปในลักษณะนี้   

     ภาพถายเลน, ภาพท่ีถายจากภาพปริ้น, ภาพทีเ่ห็นใบหนาไมชัดเจน 

  

 

 

 

 

8.2. กรุณาอัพโหลดเอกสารใหถูกตองตามหมวดหมูที่กําหนด และลงนามรับรองสําเนาถูกตองในเอกสาร 

      ทุกฉบับ 
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8.3. ดําเนินการกรอกขอมูลในสวนของ ประวัติการศึกษา ประวัติการทํางาน และผลคะแนนภาษาอังกฤษ 

ใหเรียบรอย ทั้งนี้ระบบจะจัดเก็บขอมูลเพื่อแสดงตอกรรมการ ในกรณีที่ประกาศรับสมัครในตําแหนงใดไมได

ระบุใหยื่นผลคะแนนภาษาอังกฤษ ผูสมัครก็สามารถกรอกผลคะแนนภาษาได(ถามี)เพื่อใชในการประกอบการ

พิจารณา  

 

การเพ่ิม ประวัติการศึกษา ใหคลิ๊กปุม  

 

การเพ่ิม ประวัติการทํางาน ใหคลิ๊กปุม 

 

การเพ่ิม ผลคะแนนภาษาอังกฤษ ใหคลิ๊กปุม  
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9. เลือกสมัครงานตามตําแหนงที่ตองการ โดยคลิ๊กปุม “สมัครงาน”  

 

 

 

10. อานประกาศโดยละเอียด หลักจากนั้นดําเนินการคลิ๊กใหเกิดเครื่องหมาย  และคลิ๊ก “สมัครงาน” 
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11. หากดําเนินการสําเร็จจะปรากฏหนาตาง ดังภาพ 

 

 

12. รอระบบสงขอมูลใหเจาหนาที่ HR ประจําหนวยงานที่ทานสมัครตรวจสอบคุณสมบัต ิ*(อาจใชเวลา 1 – 2 วันทําการ) 
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คําอธิบายสถานะตาง ๆ  

 

รอการตรวจสอบ หมายถึง รอเจาหนาที่ HR ของหนวยงานที่ทานสมัครดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

รอชําระเงิน หมายถึง คุณสมบัติของผูสมัครงานผาน โปรดดําเนินการชําระเงินตามเวลาที่กําหนด 

 

เอกสารไมครบ หมายถึง ผูสมัครอัพโหลดเอกสารที่ครบกรุณาตรวจสอบตามคําแนะนําของเจาหนาที่ 

 

แกไขขอมูล หมายถึง ผูสมัครกรอกขอมูลผิด หรือกรอกขอมูลไมครบถวนกรุณาตรวจสอบขอมูลสวนบุคคล   

                           ตามคําแนะนําของเจาหนาที่ 

 

ขาดคุณสมบัติ หมายถึง ผูสมัครมีคุณสมบัติไมตรงตามประกาศรับสมัครที่หนวยงานกําหนด 

 

การชําระเงินผิดพลาด หมายถึง การชําระเงินของผูสมัครเกิดขอผิดพลาด เชน ชื่อผูโอนเงินในสลิปไมตรงกับ 

                                        ชื่อที่ใชในการสมัคร 

 

สมัครเสร็จสมบูรณ หมายถึง การสมัครงานของทานเสร็จสมบูรณขอใหทานติดตามการสอบขอเขียน หรือการ  

                                   สอบสัมภาษณ ตามแตวิธีที่หนวยงานกําหนด ผาน job.su.ac.th/ 
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13. กรณีท่ีสถานะของการสมัครเปน “รอชําระเงิน” ใหผูสมัครดําเนินการชําระเงินตามเลขที่บัญชีที่กําหนด  

     และอัพโหลดหลักฐานการชําระเงิน โดยการคลิ๊ก “Upload” 

 

 
 

14. เมื่ออัพโหลดหลักฐานแลวใหดําเนินการคลิ๊กปุม “ยืนยัน” 

 
 

หมายเหตุ : ผูสมัครสามารถตรวจสอบหลักฐานที่อัพโหลดกอนการยืนยันไดโดยคลิ๊กปุม  

               หากตองการลบหลักฐานการชําระท่ีผิดพลาดสามารถลบไดดวยการคลิ๊ก  
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14. กรณีท่ีสถานะของการสมัครเปน แกไขขอมูล หรือ เอกสารไมครบ ใหเขาสูเมนู “ขอมูลสมาชิก”  

     และใหดําเนินการตามขอเสนอแนะของเจาหนาที่ 

 
 

15. เมื่อดําเนินการเสร็จแลวใหกลับสูเมนู “ประวัติการสมัคร” ทําการคลิ๊ก “แจงตรวจสอบใหม” เพื่อทําการ 

     ยืนยันการแกไขขอมูลใหเจาหนาทีท่ราบ 
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กรณีลืมรหัสผาน 

1. ใหคลิ๊กปุม “ลืมรหัสผาน” 

 
 

 

2. กรอกอีเมลที่ลงทะเบียนจากนั้นคลิ๊กปุม “กูคืนรหัสผาน” 
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3. ตรวจสอบอีเมลที่ทําการกรอกในขอ 2 และคลิ๊กปุม “แกไขรหัสผาน” 

 
 

 

4. กําหนดรหัสผานใหมจากนั้นคลิ๊ก “เปลี่ยนรหัสผาน” 

 
 

 

 

 

 




