






ชื่อ-ชื่อสกุล   :   

ตำแหนง  : ผูปฏิบัติงานชาง เลขท่ีประจำตำแหนง : S-2-1501-001 

หนวยงาน : งานบริหารและธุรการ สำนักงานคณบด ี

วุฒิการศึกษา         : ปวส. 

หนาที่ความรับผิดชอบ 

1. งานซอม/แกไขปญหาของผูขอใชบริการ 

       1.1 รับใบแจงซอม/ใบแจงขอใชบริการ 

       1.2 ติดตอประสานงานการซอม/ขอขอมูลปญหาที่ตองการใหแกไขกับผูขอใชบริการ 

       1.3 ตรวจสอบสภาพปญหา 

       1.4 ดำเนินการซอม/แกไขปญหาใหผูขอใชบริการ 

       1.5 ทดสอบผลการซอม/แกไขปญหารวมกับผูขอใชบริการ 

       1.6 ปดงานซอม/แกไขปญหาและแจงผูขอใชบริการ 

       1.7 จัดทำเอกสารรายงานผลการซอม/แกไขปญหา 

2. งานดูแลระบบสาธารณปูโภคของคณะฯ ไดแก ระบบไฟฟา ประปา   ดับเพลิง ลิฟท  โทรศัพท และอืน่ๆ 

       2.1 กำหนดตารางการตรวจสอบและบำรุงรักษาเชิงปองกันระบบสาธารณูปโภคของคณะฯ 

       2.2 ดำเนินการตรวจสอบและบำรุงรกัษาเชิงปองกันระบบสาธารณูปโภคของคณะฯ 

       2.3 แจงผูบังคบับัญชากรณพีบความผิดปกติหรือความชำรุดเสียหายของระบบสาธารณูปโภคของคณะฯ 

       2.4 จัดทำเอกสารสรุปรายงานผลการตรวจสอบและบำรุงรกัษาเชิงปองกันระบบสาธารณปูโภคของคณะฯ 

3. ประสานงานการเขาบริการของผูใหบริการจางเหมาดูแลระบบสาธารณูปโภคของคณะฯ 

4. งานการจดมเิตอรการใชไฟฟาของคณะฯ 

5. งานการจดมาตรวัดการใชน้ำของคณะฯ 

6. งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

 


